
2024年春学期结束工作及暑期工作安排 

 

时间 工作内容 责任部门 

6月 20日前 
做好泰兴市第四期“323高层次人才培养工程”

培养对象选拔工作 
党政办 

6月 21日-29日 

组织学生参加 1+X证书考评 
教学事务服务中心、

各系部 
做好省教学大赛赛前准备工作 

6月 23日 

召开班主任会议，布置学期结束工作要求 学生管理服务中心 

对学生宿舍进行安全检查 
安全管理中心、各系

部 

完成考查科目期末考试 
教学事务服务中心、

各系部 

6月 24日-25 日 组织考试科目期末考试 
教学事务服务中心、

各系部 

6月 24日 

加强校门口检查、校园内的巡察，严防校外人员

混入校园；做好期末考试期间的安全督察，加强

巡视，防范各类突发事件。 

安全管理中心 

做好毕业生结算、交接、离校工作 学生管理服务中心 

追缴学生欠费，结算毕业班代办费、实习费的清

退工作 

财务科、学生管理、

后勤服务中心、相关

系部 

启用智慧服务平台 2024年招生系统 信息管理服务中心 

6月 25日 

发放暑期安全告家长书，对师生进行防溺水及应

急救护培训和其它安全教育，上好法治教育“最

后一堂课” 

安全管理中心 

组织学生安全文明离校，对宿舍进行清场 
学生管理服务中心、

系部、安管中心 

完成本学期新发展团员档案完善工作，完成智慧

团建系统的团员信息录入等工作 
团委 

6月 26日 

组织教师阅卷，录入考试成绩 
教学事务服务中心、

各系部 

全面启动招生工作 学生管理服务中心 

规范做好学生各类费用结算和新生报到费用收

缴工作 
财务科 



时间 工作内容 责任部门 

对教室、宿舍等场所进行安全隐患的排查、整治 
安管中心、后勤服务

中心、各系部 

上报专业课教师下企业顶岗实习工作统计表 
党政办、教学事务服

务中心、各系部 

6月 28日 

做好 2024毕业生就业信息数据的统计、汇总和

上报工作 
学生管理服务中心 

完成班主任学期综合考核 
学生管理服务中心、

系部 

完成好学期教学质量考核 

教学事务服务中心 
完成教职工论文统计工作、做好校级课题结题工

作 

做好各项教学文件、管理资料的收集、整理、归

档工作 

党政办、各科室、系

部 

组织高职学生参加社会实践 高职部 

6月 29日 
组织整理实验实训室，并对实训仪器设备进行保

养、封存等 
教学事务服务中心 

6月 30日 

学习国家、省、市有关师德师风文件，签署《泰

兴市中小学教师拒绝有偿补课公开承诺书》 
党政办 

组织 2024－2025中职、高职技能大赛集训队，

成立教练团队，制定训练计划 

教学事务服务中心、

各系部 

各科室、系部召开学期结束工作会议 各科室、系部 

备份学校各系统数据 信息管理服务中心 

7月 1日前 

填报骨干教师参加国培、省培项目人员名单 
党政办、教学事务服

务中心、各系部 

完成毕业团员团组织关系转出工作 团委 

暑假开始，安排暑假值班人员 党政办 

做好资产清查、盘点，按规范手续处置报废资产，

确保账实相符。对实训楼安全隐患排查、细致检

查实验室及危化品仓库各项安全设施，确保所有

危化品登记入库，账物相符。 

教学事务服务中心、

后勤服务中心、安管

中心、各系部 

做好 2024届大专毕业生就业推荐和就业派遣工

作 
高职部 

部署暑期专业课教师下企业顶岗实践和有偿家

教专项督查工作 
党政办 



时间 工作内容 责任部门 

7月 1日 

做好预算执行上报工作、绩效评价，资产清查工

作 

财务科、后勤服务中

心 

修订专业人才培养实施方案 
教学事务服务中心、

各系部 

7月 2日-7月 7日 开展退役技能士兵培训及考试 社会服务中心 

7月 5日前 

各部门将春学期工作总结及下学期工作打算上

交校办室 
各处室、系部 

做好新进教师政审工作 党政办 

做好 2023年职称申报工作（拟） 党政办 

7月 5日 
做好 2024年春学期校级优秀班主任、先进班集

体评选工作 

学生管理服务中心、

系部 

7月 8日-9 日 办理、发放中职、技工毕业证书 教学事务服务中心 

7月 9日 组织职教高考班选拔测试 学生管理服务中心 

7月 15日-20 日 
与江苏理工学院合作开展“双师型”教师培训

（拟） 
党政办 

8月 20日前 
做好学校绿化养护、锅炉检修、水电安全检查、

公物维修工作 
后勤服务中心 

8月 24日 召开部门负责人会议并部署秋训事宜 校长室 

8月 25日—29日 组织全体教职工秋训 校长室 

9月 1日 全体学生报到 
学生管理服务中心、

各系部 

9月 2日 

正式上课  

召开新生军训动员大会 
学生管理服务中心、

各系部 

 


